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A MINUSPLUS Generaltervezé Korlatolt Felelsségli Tarsasag (székhelye: 1118 Budapest, Ménesi ut 10.
fszt.2.a.; cégjegyzékszama: Cg.01-09-931541; tovdbbiakban: AdatkezelS) ligyvezetGjeként, figyelemmel a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl szdlé Eurdpai
Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a tovdbbiakban: GDPR), Magyarorszdg Alaptérvénye, valamint
az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és informdcidszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) (a fenti jogszabalyok egyiittes emlités esetén: Jogszabdlyok) rendelkezéseire, a Tarsasdg szervezeti
egységei altal folytatott adatkezelés és adatfeldolgozds rendjét az aldabbiak szerint allapitom meg a jelen
adatvédelmi szabdlyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat).

l. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatdlya

A Szabdlyzat célja, hogy a fent emlitett jogszabalyok alapjan meghatérozza az Adatkezel8 és az Erintett jogait
és kotelezettségeit az Erintettek személyes adatainak kezelése, feldolgozasa és a rendellenességek kezelése
soran, tovabba ezen keresztiil biztositsa a Jogszabalyokban lefektetett kovetelmények érvényesiilését.

Az Adatkezel6 koteles a Jogszabdlyokban foglaltak szerint kezelni a személyes adatokat, igy kiléndsen
megakaddlyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat,
tovabbitasat, nyilvanossagra hozatalat, torlését vagy megsemmisitését, illetve kételes gondoskodni sziikség
szerint azok megfelel6 helyesbitésérdl és az adatkezelés céljanak megszlinését kovetben azok torlésérdl.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 minden szervezeti egysége altal valamennyi munkavallaléi, tgyfél-
, és partner-szerz8dés alapjan kezelt személyes adat kezelésére, feldolgozasdara, a tovabbiakban egylittesen:
Személyes adat.

Il. fejezet
Az adatvédelem alapfogalmai és elvei

1. A személyes adat

1.1. E szabalyzat alkalmazdsaban személyes adat az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a
tovabbiakban: Erintett) vonatkozé barmely informéacioé; azonosithaté az a természetes személy, aki
kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagdara vonatkozo egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithato.

1.2. Személyes adatok az azonositd és a leird adatok.
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Az Erintett egyediesitésére természetes vagy mesterséges azonosité adatok szolgalnak. Természetes
azonositd adat kiléndsen az érintett neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakdhelyének, illetve
tartdzkodasi helyének cime. Mesterséges azonositd adatok a matematikai vagy mas algoritmus szerint
generalt adatok, igy kiléndsen az addazonosité jel, a személyi igazolvany szdma, az utlevél szama,
fogyasztdi szam stb.

A leir6 adatok az adatkezelés célja tekintetében relevans egyéb adatok (pl. jovedelemadatok,
végzettségre vonatkozd adatok stb.). Az Erintettel kapcsolatba nem hozhaté leiré adat nem minésiil
személyes adatnak (pl. statisztikai adat).

Kiilonleges adat a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
valamint az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat, valamint a
blnlgyi személyes adat. Az Adatkezel6 kilénleges adatot nem kezel.

Az adatkezelés és az adatfeldolgozas

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastodl figgetlenil a személyes adatokon végzett barmely mdvelet vagy
a miuveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhaszndlasanak
megakaddlyozdsa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése is.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez§
szervezet, aki, vagy amely az adatkezel§ megbizasabdl — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan

torténé megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése, fliggetlendil a
m{iveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl.

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Az adatkezelés célhoz kotottsége és aranyossaga
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Személyes adat csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és ideig. Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az
adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordlni kell. Az Adatkezel6 altal nyilvantartott
személyes adatok kezelésérdl és torlésérdl az Informdciobiztonsdgi Eljardsrend rendelkezik. A torlési
kotelezettség a jogszabaly szerinti hatarid6kkel vonatkozik azokra az adatokra, amelyeknek jogszabaly
szerint meghatarozott megé6rzésiideje van, kiilonos tekintettel a kovetelések eléviilésének id6tartamara.

A torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem lehetséges.
Az adatok torlésével, megsemmisitésével kapcsolatos tényeket jegyz6kényvbe kell venni.

Erintett

Ezen Szabalyzat értelmezésében Erintettek a kdvetkezék:

az Adatkezel6 munkavallaldi;

mindazok a maganszemélyek és jogi személyek képviseletében eljard természetes személyek, akik az
Adatkezel6t6l szolgéltatast vesznek igénybe, vagy amelyek/akik az AdatkezelGvel megbizdként, vagy
megrendel6ként (a tovabbiakban: Ugyfél) szerz8déses jogviszonyba lépnek;

mindazok a maganszemélyek és jogi személyek képviseletében eljard természetes személyek, akiktdl az
Adatkezel§ szolgaltatdst vesz igénybe, vagy amelyek/akik az Adatkezel6vel megbizottként,
véllalkozdként vagy beszallitdként (a tovabbiakban: Partner) szerz6déses jogviszonyba Iépnek.

Az Erintett hozzajaruldsdnak mindsil az Erintett akaratdnak ©nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet (a tovabbiakban: Nyilatkozat) utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvdntartasi rendszer

A személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi
szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz
vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Harmadik személy




Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem
azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, aki vagy amely
az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kapott. A jelen Szabalyzat értelmezésében harmadik személynek mindsiilnek az
Erintetten, az Adatkezel&n és a Cégcsoporton kiviili természetes vagy jogi személyek.

Ill. fejezet
A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

- Jogszer(ség, tisztességes eljaras és atlathatdsag;

- Adat csak meghatdrozott, egyértelm(i és jogszer( célbdl kezelhet6, nem kezelhet6 e célokkal 6ssze nem
egyeztethet6 modon (célhoz kotottség);

- Az adat az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleld és relevans kell, hogy legyen, és az adatgy(ijtésnek
a sziikséges mértékre kell korlatozédnia (adattakarékossag);

- Az adatnak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennie, ezért minden ésszer( intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (pontossag);

- Az adat tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az Erintett azonositasat csak a személyes adat
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé (korlatozott tdrolhatdsag);

- Az adat kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adat megfelel6 biztonsdga, az adat jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdarosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (integritas és bizalmas jelleg).

IV. fejezet
Adatkezelés

1. Az adatkezelések szabalyai

1.1. Személyes adat az Adatkezel6nél akkor kezelhetd, ha

a) azErintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl trténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z8en az Erintett kérésére tdrténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az AdatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy Harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.
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Az Erintettet az Adatkezel§ honlapjan elhelyezett jelen Adatvédelmi Szabdlyzattal kell tajékoztatni az
adatkezelésrdl.

Az Adatkezel6nél kizarélag olyan személyek jogosultak személyes adat kezelésére, feldolgozdasara,
akiknek a feladatuk, munkakdorik jogszer( ellatasahoz a személyes adat kezelése, feldolgozasa feltétlendl
sziilkséges. Az Adatkezel§ szervezeti egységeinél adatkezelést végzé munkavallaldkat az altaluk
megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terheli. Az adatok kezelésére
vonatkoz6 részletes szabalyokat, az azok megsértésére vonatkozd szankcidkat az Adatkezel§
Informadciobiztonsdgi Eljardsrendje tartalmazza.

Az Adatkezel6 &ltal a Partnerek illetve Ugyfelek vonatkozdsaban kezelhet8 személyes adatok kérébe
tartozik természetes személy esetén a neve, sziikség esetén telefonszdma és e-mail cime, azonban a
vonatkozo szerz6dés vagy szolgaltatas tartalmatol fluggben tovabbi, a célhoz kotottség és
adattakarékossag elvének megfeleld személyes adat is kezelhetd.

Az adatkezelés nyilvantartasa

Az Adatkezel6nél folytatott adatkezelés az AdatkezelS informatikai és egyéb rendszereiben toérténik.

Ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit két vagy tobb Adatkezel6 kdzdsen hatarozza meg, azok kdzds
adatkezel6knek mind@siilnek. A ko6z6s adatkezel6k atlathaté mddon, a kozottik [étrejott
megéllapodasban hatarozzak meg a fennalld, kiildndsen az Erintett jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
feladataikkal ©sszefiiggd felel6sségiik megoszldsat. A megéllapodasban az Erintett szamara
kapcsolattartét lehet kijeldlni. A megallapodasnak megfelel6en tiikroznie kell a kdzds adatkezel6k
Erintettel szembeni szerepét és az Erintettel valé kapcsolatukat. A megéllapodas lényegét az Erintett
rendelkezésére kell bocsatani. Az Erintett a megéllapodas feltételeitsl fiiggetleniil mindegyik adatkezeld
vonatkozasaban és mindegyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatja jogait.

Az Erintett jogai

Az Erintett az Adatkezeld illetékes ligyintéz6jétsl tajékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésérdl,
igy az Adatkezel6 altal kezelt, illet6leg az altala megbizott feldolgozé altal feldolgozott adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, és az adatkezeléssel
Osszefligg6 tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az
adatokat. Az Adatkezeld koteles a tajékoztatasi kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb id§ alatt,
legfeljebb azonban egy hénapon beliil irasban, kozérthetd formaban megadni a kért tdjékoztatast, mely
tajékoztatds ingyenes.

A tajékoztatds megtagadasa esetén az Adatkezel§ irasban koézli az Erintettel, hogy a felvildgositas
megtagaddasara az Infotv. mely rendelkezése alapjan kerlilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
Adatkezel§ tajékoztatja az Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban: Hatdsdg) fordulds lehet&ségérél. Az elutasitott
kérelmekrdl az Adatkezel§ a Hatdsagot évente a targyévet kdvetd januar 31-ig értesiti.
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3.2.1.Adatvéltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az Erintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését. A téves adatot az Adatkezel6 legkés6bb 25 napon belll helyesbiteni koteles.

3.2.2.A jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével az Erintett indokolds nélkiil kérheti kezelt
adatainak torlését. A torlést haladéktalanul el kell végezni. Torlés helyett az Adatkezel6 zarolja a
személyes adatot, ha az Erintett ezt kéri, vagy a rendelkezésre &ll6 informéacidk alapjan
feltételezhetd, hogy a térlés sértené az Erintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag
addig kezelhet6, ameddig fennall az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén, az Erintett az illetékes szervezeti egység
vezet8jéhez, vagy az Adatkezel6 lgyvezet6jéhez fordulhat panasszal. Kétség esetén az Adatkezel§
ugyvezet8je dont a panasz benyujtasatol szamitott legrévidebb idén, de legfeljebb 15 napon beliil.
Amennyiben a déntést az Erintett nem tartja kielégitének, vagy egyébként véleménye szerint személyes
adatainak kezelésével kapcsolatban jogsérelem érte, a dontés kozlésétél, vagy a hatdrid6 utolsé napjatdl
szamitott 30 napon belll birésaghoz fordulhat.

Ha az Adatkezel8 az Erintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést — beleértve
a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti, és az adatokat torli, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Az AdatkezelS az Erintett személyes adatat nem tordlheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. A
személyes adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevs részére, ha az Adatkezel6 egyetértett a
tiltakozéssal, vagy a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta. Az Adatkezeld az Erintett adatainak
jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek megszegésével masnak okozott kart
kdteles megtériteni. Az Erintettel szemben az Adatkezel6 felel az Adatfeldolgozé altal okozott karért is.
Az Adatkezel6 mentesil a felel6sség aldl, amennyiben bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kivil
esd elhdrithatatlan ok idézte el8. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az az Erintett vagy
a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezel6nek képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy
az Erintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ha az Erintett hozzajaruldsat olyan irdsbeli
nyilatkozat keretében adja meg, amely mas lGigyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektdl
a mas Ugyektél egyértelmlen megklilonboztetheté mddon kell elGadni, érthet6 és kdnnyen
hozzaférhets formaban, vilagos és egyszer(i nyelvezettel. Az Erintett jogosult arra, hogy hozzéajarulasat
barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas
el6tti adatkezelés jogszer(iségét, a hozzajarulds megaddsa el6tt az Erintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszer(i modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzdajarulas 6nkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben figyelembe
kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz6dés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
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nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valé hozzajaruldst, amelyek
nem szikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

V. fejezet
Adatfeldolgozas, adatok tovabbitdsa, adatkezelések dsszekapcsoldsa

Adatkozlések

Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds atjan, vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kozélhetd.

Adatfeldolgozas, adatfeldolgozasi szerz6dés

Az Adatfeldolgozé tevékenységi korén belil, illetéleg az Adatkezeld altal meghatarozott keretek kdzott
felel6s a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvdnossagra hozataldért.

Az adatfeldolgozast végz6 szervezettel olyan szerz6dést kell kdtni, amelyben az Adatfeldolgozé vallalja,
hogy a rendelkezésére bocsatott adatokat csak a szerz6désben meghatarozott cél teljesitése érdekében
dolgozza fel, az adatok titkos feldolgozasara kotelezettséget vallal, a Jogszabdlyok rendelkezéseit
betartja, és szerz6déses cél elérését kovetben az dtadott adatokat visszaallithatatlanul torli.

Adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa

Az Adatkezel&nél folyé kilonb6z6 adatkezelések a térvény altal felsorolt esetekben 6sszekapcsolhatok.
Az Adatkezel6 a kulénb6z8 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megolddassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve,
ha ezt torvény lehet6vé teszi — kdzvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.

Mind a személyes adatok tovabbitasa, mind az adatkezelések 6sszekapcsolasa akkor lehetséges, ha
ahhoz az Erintett hozzajarult, vagy az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
Erintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges, tovabbd ha az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez szlikséges, valamint ha az adatkezelés az Adatkezel6 vagy Harmadik személy jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, és egyébként az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljestilnek.

Az Adatkezel6nek — amennyiben mas jogalap nem létezik - minden esetben be kell szereznie az Erintett
hozzajaruldsat ahhoz, hogy adatait adatfeldolgozas céljabdl tovabbithassa.



4, Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Az Adatkezel6nél kezelt személyes adatok nyilvdnossagra hozatala - kivéve, ha jogszabaly rendeli el, vagy
ha ahhoz az Erintett kifejezetten hozzajarul - tilos.

VI. fejezet
Adatbiztonsag

1. Adatbiztonsagi rendszabalyok, adatvédelem

1.1. Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok, illetve adathordozdék védelme a
sériilés, rongdlddds, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

1.2. A szikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitdgépen tarolt,
archivalt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében.

Az adathordozokrdl, azok mozgatasardl, tartalmardl és felhasznaldasukrdl az Informdciobiztonsdgi
Eljarasrend rendelkezik.

VII. fejezet
Ellen6rzés

1. Azadatvédelemmel kapcsolatos elirasok, igy kiiléndsen a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat az
adatkezelést és adatfeldolgozast végzd szervezeti egységek vezetSi rendszeresen ellenérzik. Jelen
Szabdlyzat elGirdsaival 6ssze nem egyeztethetd (rendellenes) adatkezelés esetén, az érintett egység
vezet@je haladéktalanul intézkedik ennek megsziintetésérdél, majd jegyz6kdnyvet készit. A jegyz6kdnyvet
megkildi az Adatkezel6 ligyvezet6jének, aki dont a tovabbi sziikséges intézkedésekrél.

1.1. Az egységvezet§ jogszabalysértés, illetve jelen Szabdlyzat megsértésének észlelése esetén
haladéktalanul koteles intézkedni a szabalysértés megsziintetésérdl. Kiilondsen sulyos visszaélés
esetén, az illetékes munkatigyi szervezetnél fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi a felel6sség
megallapitasara.

1.2. Az Adatkezel6 ligyvezet8je az Adatkezeld valamennyi szervezeti egységénél jogosult beletekinteni az
adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolddd nyilvantartdsokba, jegyz6konyvekbe. Az egység
vezet@jétdl és a munkatdrsaktdl széban, vagy irdsban felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran
megismert személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

1.3. Jogellenes adatkezelés, feldolgozas észlelése esetén az egységvezet§ annak megsziintetésére szdlitja
fel az adatkezel6t. Sziikség esetén segitséget nyujt a jogszer( allapot helyreallitdsahoz. Az
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egységvezetd haladéktalanul kdteles megtenni a sziikséges intézkedéseket, és errdl 3 napon belll
irasban tajékoztatni az Adatkezel6 Ugyvezet8jét. Amennyiben a jogsértés csak az adatkezelési
folyamat, illet6leg az adatvédelmi tevékenység moddositasaval szlintethet6 meg, az egységvezetd
koteles a megfelel6 mddositdsok kidolgoztatdsat kezdeményezni az Adatkezel6nél, hogy a jogsért6
allapot miel6bb megsziintethet§ legyen, és az adatkezelés Gsszhangban alljon az adatkezelési,
illet6leg adatvédelmi célokkal. Kétség esetén a kérdésben az Adatkezel6 lGigyvezetbje dont.

VIII. fejezet
Egves adatkezelések

Az Adatkezel6 lgyfeleivel, partnereivel és munkavallaldival, létrejott szerz6dések teljesitéséhez, az
Adatkezel6 vagy az Erintett jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatok kezelése

Ugyféladatok kezelése

Az Adatkezeld Gigyfélkapcsolatai esetén az Ugyfél személyes adatai kezelésének alapvetd célja az Ugyfél
részére a szolgaltatas biztositasa, az Ugyfél altal igénybe vett szolgaltatasok ellenértékének kiszamlazasa,
és esetlegesen a kiszamlazott, de be nem fizetett ellenérték beszedése, behajtdsa.

Az Adatkezel8 egységei az Ugyfelek adatait az 1/A. melléklet szerinti tartalommal kezelik.

Az Ugyfél-adat nyilvantartds kezelése szamitégépen toérténik. Az Adatkezel§ 6sszesitett Ugyfél-
adatbazisat az illetékes ligyintéz6k az informatikai szolgdltatdst nyujté iStream.hu Kft. (tovabbiakban:
Szolgdltatd) altal miikodtetett szerveren érhetik el, a megfelel6 rendszer segitségével. A Szolgaltatd az
Adatkezel§ UgyvezetSjének engedélyével a hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrdl, hogy az
Adatkezel8 &ltal megbizott egyéb jogosultak csak az illetékességi koriikbe tartozé Ugyfelek adatait
kezelhessék, illetve ismerhessék meg.

Partnerek adatainak kezelése

Az Adatkezel6 partner-kapcsolataiban a természetes személy Partner vagy a jogi személy Partner
képvisel6je személyes adatai kezelésének alapveté célja a Partnerrel megkotott szerz6dés
igénybevétele, a szerz6dés teljesitése soran a kapcsolattartds, a Partner altal nyujtott szolgdltatasok
ellenértékének elszamolasa, a teljesitéssel kapcsolatos garancidlis igények érvényesitése.

Az AdatkezelG egységei a Partnerek adatait az 1/B. melléklet szerinti tartalommal kezelik.
A Partner-adat nyilvantartas kezelése szamitégépen torténik. Az Adatkezel6 Osszesitett Partner-

adatbazisat az illetékes ligyintéz6k az informatikai szolgdltatdst nyujté iStream.hu Kft. (tovabbiakban:
Szolgdltatd) altal miikodtetett szerveren érhetik el, a megfelel6 rendszer segitségével. A Szolgaltatd az



Adatkezel§ UgyvezetSjének engedélyével a hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrdl, hogy az
egységek ligyintéz8i, vagy az Adatkezel6 altal megbizott egyéb jogosultak csak az illetékességi koriikbe
tartozo Partnerek adatait kezelhessék, illetve ismerhessék meg.

3. Munkavallaléi adatok kezelése

3.1. Az Adatkezel6 egységei a Munkavallaldk adatait az 1/C. melléklet szerinti tartalommal kezelik.

3.2. Az 1/C. mellékletben nevesitett adatokon kiviil az ott megnevezett egység a mellékletben megjelolt
dokumentumban kezel tovabbd minden olyan adatot, amelyek a munkaviszony id6tartama alatt a
tarsasagi aldirasok teljesitéséhez sziikségesek, valamint a munkabalesetek kivizsgalasahoz, lezarasahoz
nélkilozhetetlenek, vagy kedvezmény igénybevételére jogositanak.

Jelen Szabalyzat 2018. majus 25. napjan lép hatalyba.

Mellékletek:
- 1/A. melléklet: Ugyfél-adatok nyilvantartasa
- 1/B. melléklet: Partner-adatok nyilvantartasa
- 1/C. melléklet: Munkavallaléi adatok nyilvantartasa
- 2/A. melléklet: Ugyfél adatvédelmi tajékoztatd és hozzajarulas
- 2/B. melléklet: Partner adatvédelmi tajékoztatd és hozzajarulas
- 2/C. melléklet: Munkavallalé adatkezelési tajékoztatod és hozzajarulas
- 3. melléklet: Informacid-biztonsagi eljarasrend
- 4. melléklet: Jegyz6konyv adatkezelés soran észlelt rendellenességrél

Budapest, 2018. majus 25.



